PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BASTOS
ESTADO DE SAO PAULO
GABINETE DO PREFEITO

L EI N°3.297/24
DE 8 DE MAIO DE 2.024

MANOEL IRONIDES ROSA, Prefeito do Municipio de
Bastos, usando de suas atribuicdes legais,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e

Ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

DISCIPLINA, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL, A
REALIZACAO DE DESPESAS PELO REGIME DE ADIANTAMENTO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

CAPITULO -1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A realizacdo de despesas por meio do regime de
adiantamento de que trata o art. 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de
1964, pelos 6rgaos do Poder Executivo do Municipio de Bastos passa a ser
regulamentado pela presente Lei Municipal.

§ 1° - Compreende-se por adiantamento a entrega de
numerario, autorizada pelo Ordenador de Despesa a servidor publico, para
pagamento de despesas excepcionais e de pequeno vulto, ou seja, que ndo possam
aguardar o processo normal de despesa publica, e desde que obedecidos os
critérios estabelecidos no art. 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

§ 2° - O disposto nesta lei aplica-se também as despesas
do Prefeito, do Vice-Prefeito e dos Secretarios Municipais, no desempenho das
atribuicdes inerentes a seus cargos.

Art. 2° - Podera ser utilizado o regime de adiantamento
quando for exigido o pronto pagamento para atender despesas de:

| - Pequeno vulto;

Il - Manutengao de bens méveis;
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Il - Conservagao e adaptacao de bens imoveis;
IV - Atendimento social a pessoas carentes;

V - Participagao de servidores em cursos ou congressos
necessarios ao desempenho de suas atribui¢cdes, inclusive para pagamento de taxas
de inscricao;

VI - Viagens temporarias de servidores no interesse da
Administragdo, inclusive para aquisicdo de passagens aéreas ou terrestres,
hospedagem, transporte e alimentacgao;

VIl — Organizacao, realizagao ou participacao em eventos
cientificos, culturais ou esportivos, quando a Municipalidade os patrocinar ou deles
participar, inclusive eventuais taxas de inscrigao;

VIIl - Carater indispensavel ao andamento de medidas
judiciais;

IX - Representacao do Municipio;

X - Natureza excepcional, devidamente justificadas e
expressamente ratificadas pelo Secretario da Pasta correspondente, ou previamente
autorizadas pelo Prefeito, quando for o caso.

Xl — Aquisicdo de géneros alimenticios destinados a
consumo imediato em reunides e/ou palestras realizadas pela administragao, desde
que o valor total da despesa nao ultrapasse a 5 UFMs.

§ 1° - Em relagcao aos adiantamentos referidos no inciso
VI do caput, nao caracteriza as restricées previstas nos incisos | e Il do artigo 3°
desta lei, a suplementagao do adiantamento, quando o valor inicialmente previsto for
insuficiente.

§ 2° - As Secretarias Municipais poderao organizar e
realizar, mediante autorizacao do Prefeito Municipal, os eventos cientificos, culturais
e/ou esportivos previstos no inciso VIl do caput, quando relativos as suas atividades,
e: /

| - Poderao ser pagas despesas com transporte,
hospedagem e alimentacéo das pessoas convidadas para participar do evento;
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Il - Sem prejuizo do disposto no inciso | deste paragrafo,
quando houver remuneracao individual de servigo profissional, esta ficara restrita ao
equivalente ao valor previsto no artigo 95, § 2°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e
devera ser compativel com o custo do servigo profissional no mercado.

§ 3° - Os adiantamentos para despesas com a
representacdo do Municipio de que trata o inciso IX do caput, serao formalizados em
nome de servidor formalmente designado pelo Secretario ou pelo Prefeito Municipal,
mediante prévia justificativa dos gastos, onerando as dotagées das Unidades
Orcamentarias requisitantes.

§ 4° - Consideram-se como de .representacdo as
despesas de natureza protocolar, decorrentes das relacées de ordem social, no
exercicio das atividades administrativas, quais sejam:

| - Solenidades e recepgdes, quando a Prefeitura
patrocina-las ou delas participar, respeitado o interesse da Municipalidade, incluindo
a aquisicao de géneros alimenticios;

Il - Aquisicdo de flores, placas comemorativas, troféus,
medalhas, tacas, distintivos, materiais significativos de valores culturais ou histéricos
da Cidade de Bastos, objetos representativos do Brasil, observados o interesse
publico e a razoabilidade dos respectivos gastos, ndao se incluindo, entre esses,
presentes de qualquer natureza, resultantes de relacionamento social;

lll - Hospedagem, transporte e alimentacdo de pessoas
que representarem oficialmente o Municipio ou de personalidades recepcionadas
pelo Chefe do Executivo, desde que devidamente justificado o interesse publico;

IV - Visitas oficiais de autoridades e audiéncias realizadas
entre o Chefe do Poder Executivo e representantes da sociedade civil ou
personalidades convidadas, observados os requisitos de existéncia de interesse
publico e razoabilidade dos gastos.

§ 5° - Quando se tratar de despesas de representagao do
Prefeito e do Vice-Prefeito, os processos de adiantamento e suas respectivas
prestagoes de contas, serao formalizados em nome de servidor por eles designados.

Art. 3° - Ndo sera permitido adiantamento para:

| - Atender despesas ja realizadas; ig;fg
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Il - Atender despesas maiores do que as quantias

adiantadas;

Il - Servidor em alcance;

IV - Responsavel por dois adiantamentos.

V - Aquisicdo de bens e de materiais com o objetivo de
formar estoque.

Art. 4°- O valor de cada adiantamento nao superara o
limite estabelecido pelo art. 95, §2°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
Paragrafo Gnico. E vedado o fracionamento de produtos ou servicos que,
acumuladamente, no decorrer do exercicio, atinjam os valores minimos de que
tratam os incisos | e I, do art. 75, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 5° - O prazo para utilizagdo dos valores concedidos a
titulo de adiantamento é de 30 (trinta) dias, contados do pagamento do numerario
pela Fazenda do Municipio.

CAPITULO - 1I

DAS SOLICITACOES DE VERBA POR ADIANTAMENTO

Art. 68° - As solicitacbes de adiantamentos de valores
deverao ser subscritas pelo titular da Secretaria ou pelo responsavel da Divisdo, e
indicara: '

| - O nome do 6rgdo e da unidade requisitante
responsavel pela gestdo do numerario;

Il - O nome e cargo do servidor efetivo responsavel pelo
adiantamento, com indicagdo dos numeros de matricula, RG (n° ocultado) e CPF;

[ll - Identificagdo do tipo de despesa, observadas as
hipoteses do art. 2° desta Lei Municipal, com identificacdo do objeto que se pretende
contratar, o quantitativo e a justificativa de sua necessidade;

ez

IV - O valor solicitado, com indicacao em algarismes e por

extenso;



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BASTOS
ESTADO DE SAO PAULO
GABINETE DO PREFEITO

V - A classificacdo da dotagdo orcamentaria a ser
onerada.

CAPITULO III

DA UTILIZACAO DA VERBA POR ADIANTAMENTO

Art. 7° - De toda despesa efetuada a titulo de
adiantamento sera exigido o respectivo documento fiscal ou equivalente.

§ 1° - A Nota Fiscal, nota fiscal-fatura, ou documento fiscal
equivalente devera especificar o produto adquirido ou servigco realizado.

§ 2° - Nas hipéteses em que a legislagcdo tributaria
autorize a dispensa ou a substituicdo do documento fiscal, a prestacdo de contas
dar-se-4 mediante apresentacao de bilhete, recibo ou documento equivalente
totalmente preenchido, e com a identificagao do credor.

§ 3° - A aquisicdo de passagens aéreas ou rodoviarias
comprovar-se-a com o respectivo bilhete.

§ 4° - Devera constar no documento fiscal a comprovagao
do pagamento efetuado em dinheiro ou por intermédio de cartdo de débito, emitido
em nome do servidor responsavel pela gestao da verba.

Art. 8° - Os documentos fiscais deverao ser emitidos pelo
fornecedor, em nome do Municipio de Bastos, com indicagéo do nimero da inscricao
no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ.

Paragrafo Unico - Os documentos fiscais ndo poderao
conter lacunas, rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em
hipétese alguma, cépias simples, xerografadas ou quaisquer outras espécies de
reprodugdes sem autenticidade.

Art. 9° - E vedada a realizagdo de despesa por
adiantamento em desatendimento do interesse publico, ou que, em sua realizacao,
tipifiquem ato de gestdo ilegitimo ou antieconémico e que ofendam os principios
insculpidos no art. 37 da Constituicio Federal, assim consideradas,

exemplificativamente: .
e :

Y
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| - Despesas com bebidas alcodlicas, cigarros ou
fumigenos;

Il - Fogos de artificio e substancias inflamaveis;

Il — Boates, danceterias, clubes privativos;

CAPITULO - IV
DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 10 - Nos termos do art. 84, da Lei Federal n°® 4.320,
de 17 de marco de 1964, a prestagdo de contas far-se-4 mediante entrega, a
Secretaria Municipal de Finangas, da documentacdao exigida por esta Lei e por
normas regulamentadoras aplicaveis, para a devida tomada de contas.

Art. 11 - O prazo para prestacédo de contas & de 5 (cinco)
dias uteis, contados do término do prazo de que trata o art. 5° desta Lei.

§ 1° - A auséncia de prestacdo de contas no prazo
instituido no caput deste artigo ensejara ao servidor responsavel multa, calculada no
valor de 20% (vinte por cento) sobre o valor do adiantamento, que sera debitada em
folha de pagamento no més seguinte ao inadimplemento, sem prejuizo das sancées
disciplinares cabiveis.

§ 2° - A Secretaria de Finangas dara conhecimento a
Secretaria do Gabinete, em até 10 (dez) dias uteis do término do prazo para
prestacao de contas, dos nomes dos responsaveis que deixaram de comprovar a
aplicagao dos recursos de adiantamentos recebidos, fornecendo todos os elementos
que permitam a sua identificagao.

§ 3° - A Secretaria de Finangas, encaminhara a Secretaria
do Gabinete, no primeiro dia Gtil do més, relagdo dos adiantamentos concedidos,
independente do prazo de regularizagao da prestagdo de contas.

Art. 12 - O Poder Executivo, por decreto do Prefeito,
regulamentara o processo de prestacdo de contas, observado, ao menos:
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fornecedor, valor da despesa no final da relagéo, soma das despesas realizadas e o
valor do saldo a restituir, se for o caso;

Il - Documentos originais das despesas realizadas;

lll - Cépia do comprovante de depédsito do valor restituido
em conta corrente vinculada a Fazenda Municipal, se houver;

IV - Relatério das atividades realizadas nos destinos
visitados, se a despesa decorrer de dispéndio com viagens;

V - Concessao de prazo razoavel ao responsavel pelo
adiantamento, para complemento de informacdes e saneamento de possiveis
irregularidades.

§ 1° - Os documentos comprobatérios deverao conter,
obrigatoriamente, carimbo, data e assinatura, atestando o recebimento do material
ou o servigo adquirido.

§ 2° - O processo de prestacdao de contas contara com
parecer do Controle Interno.

| - No caso de processo integralmente deferido, ficara em
arquivo local proprio, onde permanecera a disposigcédo do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo;

Il - Na hipétese de glosa parcial ou integral da prestacao
de contas, o processo sera encaminhado para a Secretaria Municipal do Negdécios
Juridicos, para ciéncia e demais providéncias, se necessario, nos termos da
legislacao vigente.

§ 3° - As prestagbes de contas dos adiantamentos
observarao as normas e instrugées do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo -
TCESP.

que os documentos fisicos originarios das despesas que, digitalizados,compuseram
referidos processos, deverdo ser conservados a disposi¢do do Triplinal de Contas
do Estado de Sao Paulo, até 5 (cinco) anos apds o julgamento das contas do
exercicio.
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Art. 13 - E vedado o uso de comprovantes de despesa:

| - Emitidos com data anterior a data do pagamento do
adiantamento;

Il - Emitidos posteriormente ao prazo estabelecido no art.
10 desta Lei Complementar;

lll - Que se refira a2 despesa nao classificavel na espécie
de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico - As despesas efetuadas em desacordo
com as disposicoes desta Lei ou de seus regulamentos sdo de responsabilidade
pessoal dos servidores autorizados ao regime de adiantamento de verba, passiveis
de responsabilidades administrativa, civil e criminal.

Art. 14 - Se da aplicacdo do adiantamento resultar saldo,
o responsavel devera restitui-lo & Fazenda Municipal, mediante depdsito na mesma
conta bancaria que deu origem ao adiantamento, cujo comprovante integrara
processo de prestacao de contas.

Art. 15 - No més de dezembro, todos os saldos de
adiantamento serdo recolhidos a Fazenda Municipal, at¢ o décimo quinto dia,
mesmo que o periodo de aplicagao nao tenha expirado.

Art. 16 - As aplicacdes de recursos em desacordo com as
disposigées desta Lei serdo submetidas a glosa, levadas a débito do suprido, que
repora o valor, independentemente da aplicacdo de sancgdes cabiveis, mediante
desconto em folha de pagamento.

Paragrafo Unico - As glosas dos documentos fiscais
poderao ser totais ou parciais.

CAPITULO -V
DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 17 - Os recursos financeiros para pagamento de

despesas em regime de adiantamento serdo disponibilizados por intermédio de
depésito em conta bancaria ou por outras formas de pagamentodefinidas pela

Secretaria Municipal de Finangas.
% :
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Art. 18 - Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario, em especial, a Lei n® 1.327, de
10 de dezembro de 1997.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BASTOS,
Aos 8 de maio de 2.024

MANOEL IRONIDES ROSA
Prefeito Municipal

Registrada em Livro competente, publicada e afixada em local publico de costume,
na data supra. ﬂ
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Francisco Carlos Binhardi
Diretor da Secretaria Municipal do
Gabinete do Prefeito



