PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BASTOS
ESTADO DE SAO PAULO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 1.092/18
DE 12 DE JANEIRO DE 2.018

MANOEL IRONIDES ROSA, Prefeito do Municipio de
Bastos, usando de suas atribuigdes legais e;

CONSIDERANDO o que preceitua a Lei Municipal n®
2.625/15 de 07/07/15, que criou o Conselho Municipal dos
Direitos da Crianga e do Adolescente, o Fundo Municipal
dos Direitos da Crianga e do Adolescente e o Conselho
Tutelar,

CONSIDERANDO o que preceitua o Artigo 92-1, da Lei
Municipal n° 866/90 de 30/03/90, que instituiu a Lei
Orgénica do Municipio de Bastos, edita o seguinte
Decreto:

DISPOE SOBRE O REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO TUTELAR DO MUNICIPIO
DE BASTOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente Regimento Interno disciplina o
funcionamento do Conselho Tutelar de Bastos, nos termos da Lei Municipal n°® 2.625/15 de 7
de julho de 2.015.

Art. 2° - O Conselho Tutelar funcionara em imével alocado pelo
poder Publico Municipal.

Art. 3° - O atendimento normal nos dias Uteis com acesso direto
ao publico, sera no horario das 8h00min as 17h00min. No horario noturno semanal, nos finais
de semana, feriados, pontos facultativos e dias Santos o atendimento sera através de rodizio
de conselheiros em regime de sobreaviso.

Art. 4° - As Escalas de plantdes serdo afixadas na Sede do
Conselho Tutelar e também em locais de plantées permanente (Delegacias de Policia, Policia
Militar, Hospitais e Pronto Socorro); além de envio a justica da Infancia e da Juventude,
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Escolas Estaduais Municipais e Particulares e Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e
do Adolescente.

§1° - As horas trabalhadas durante o periodo de atendimento
ordinario serdo registradas como atendimento normal; os periodos de plantdo, efetivamente
trabalhados serao registrados como atendimento eventual.

§ 2° - As auséncias eventuais serdo cobertas por outro
Conselheiro em efetivo exercicio, 0 qual compensara de comum acordo as horas trabalhadas
pelo colega.

§ 3° - A organizagdo do regime de trabalho é de
responsabilidade do Conselho Tutelar que tera autonomia para sua elaboragao.

Art. 5° - O Conselheiro podera afastar-se por motivo de saude,
desde que devidamente comprovado, estando também asseguradas as demais licencas
constantes na Lei Municipal 2.625/15.

§ 1° - Para tratar de interesse particular, o Conselheiro podera
solicitar afastamento sem remuneracao, por um periodo total de até 180 dias, pedido este que
devera ser encaminhado para deliberacdo do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente.

Art. 6° - Sera convocado um Conselheiro Suplente de acordo
com a classificacdo e disponibilidade para substituicdo, sempre que um Conselheiro se afastar
por um periodo de 30 dias ou mais e/ou até que ocorra o seu retorno.

§ 1° Assiste ao suplente que foi convocado, o direito de se
declarar impossibilitado de assumir o exercicio do mandato, justificando por escrito no prazo
de 48 horas do recebimento da convocacdo ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente, que providenciara a convocagao do suplente imediato.

§ 2° - O suplente que ndao assumir o mandato, no prazo de 72
horas do recebimento da convocacdo, nem justificar sua impossibilidade de assuncgéo (ato de
assumir), perdera o direito a supléncia, sendo convocado o suplente imediato.

§ 3° - O Suplente quando convocado em carater temporario,
nao podera exercer nenhuma das fungdes relacionadas no Artigo 11.

Art. 7° - As licengas e afastamentos, sempre que possivel,
devem ser solicitadas com antecedéncia suficiente para permitir a reorganizagao dos trabalhos
do Conselho Tutelar quando for o caso, a convocagao suplente.

Paragrafo Unico — A solicitagdo, com o visto do Presidente do
Conselho Tutelar, deve ser encaminhada ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente, que tomara as providéncias necessarias.
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Art. 8° - As férias dos Conselheiros Tutelares poderdo ser
usufruidas em 30 dias corridos ou divididas em dois periodos de 15 dias. A definicao das férias
de cada Conselheiro seré realizada pelo préprio Conselho Tutelar, de modo a evitar prejuizos
ao seu funcionamento regular.

Paragrafo Unico — A escala de férias dos Conselheiros devera
ser elaborada anualmente e encaminhada a presidéncia do Conselho Municipal dos Direitos
da Crianga e do Adolescente, para as providéncias necessarias. Qualquer mudanga nessa
escala devera também ser comunicada.

Art. 9° - O Conselho Tutelar podera funcionar com 04
Conselheiros; pelo periodo méaximo de 30 dias ou pelo tempo necessario a convocagéo do
suplente em substituicéo.

CAPITULO I

DA VACANCIA

Art. 10 — A vacancia dar-se-a por:

| - Falecimento

Il - Perda de mandato

§ 1° - O Conselheiro que ndo cumprir com as escalas de
plantdes, faltar sucessivamente e/ou alternadamente sem comunicar ao Conselho Tutelar sera
representado ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente que tomara as

providéncias necessarias.

: § 2° - O Conselheiro que se ausentar injustificadamente a 3
(trés) reunides consecutivas, ou a 6 ( seis) alternadas, no mesmo ano.

§ 3° - O Conselheiro que néo respeitar o sigilo profissional.
Il = Renuncia;

IV — Improbidade Administrativa;

V — Incontinéncia de Conduta;

VI - Sentenga irrecorrivel por crime ou contravencédo

VIl - Corrupgéo.

CAPITULO Ili -
DO FUNCIONAMENTO //\/
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SECAOQ |
DA ORGANIZACAO

Art. 11 — O Conselho Tutelar € composto de Presidente,
Secretario e Encarregados: do Patriménio, de Relagbes Publicas e Atendimento.

Art.12 — Compete ao Presidente

a) — Empenhar-se permanentemente para que o Conselho
Tutelar desempenhe eficazmente suas atribuicbes em garantia da crianga e do adolescente,

previstos na Lei;
b) — Convocar reunides ordinarias e extraordinarias do

Conselho;
c) — Abrir, presidir e encerrar reunides;

d) — Presidir as atividades do Conselho, inclusive aquelas
relacionadas a pessoal; :

e) — Organizar e definir, juntamente com os demais
Conselheiros, as escalas de atendimento e de férias;

f) — Exercer outra atividade e funcdo de sua competéncia, além
de determinar as publicagdes de todas as deliberacdes tomadas pelo Conselho Tutelar e que
deverao ser de conhecimentos publicos, depois de discutidos e votados em reunido.

Art. 13 — Na falta ou impedimento do Presidente, assumira essa
funcéo sucessivamente o Secretario (a), o encarregado de Patrimdnio, de Relagdes Publicas e
‘Atendimento, e nas sessdes, assumira a Presidéncia o Conselheiro mais votado.

Art. 14 — Compete ao Secretario;

a) — Responsabilizar-se pelas atas das reuniées do Conselho,
onde devem constar os assuntos discutidos e as decisdes tomadas;

b)- Supervisionar a organizagao de arquivos e protocolos;

c¢) — cumprir e fazer cumprir as normas e preceitos do Estatuto
da Crianca e do Adolescente;

d) — O Secretario encaminhara ao final de cada més, ao
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, relatério de forma quantitativa e
qualitativa, expediente em tramitacdo, sem, no entanto, nominar os envolvidos. E ainda,
elaborar e entregar atestado de frequéncia dos Conselheiros Tutelares;
— ?
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Paragrafo Unico - No relatério mensal devera constar, os
servigos ofertados pela Municipalidade em prol da crianga e do adolescente, bem como se
estdo sendo desenvolvidos de forma regular e de acordo com as politicas publicas.

Art. 15 — Compete aos Encarregados de:

a)— Patriménio: - Cuidar do patriménio, cedido ou néo,
Almoxarifado, abastecimento, controle de veiculos e de todos os recursos fisicos e materiais;

b) — Relagdes Publicas: - relacionar-se com os meios de
comunicagao e com o publico em geral, com a finalidade de informar e divulgar os trabalhos do
Conselho e seus objetivos, bem como tudo aquilo que for pertinente ao Estatuto da Crianca e
do Adolescente;

c) — Atendimento: - organizar o atendimento ao publico e
proceder levantamentos e atribuicbes desse atendimento, com o objetivo de obter um
desempenho mais adequado e cada vez mais eficiente de Conselheiros, funcionarios e
voluntarios, podendo para tanto realizar avaliagdes, capacitagdes e atualizagcdes necessarias.

Art. 16 — A eleicao para as fungdes prevista no Artigo 11 devera
ocorrer entre seus pares, semestralmente cabendo reelei¢ao por igual periodo.

Paragrafo Unico — O exercicio dessas fungdes ndo deve
prejudicar as demais atribuicbes comuns a todos os Conselheiros.

o SECAOQ Il
DO PROCEDIMENTO TUTELAR

SUBSECAOQ |
DO REGISTRO DA OCORRENCIA

Art. 17 — A ocorréncia sera encaminhada ao Conselho Tutelar,
através de comunicagao:

| — Do Ofendido, dos pais ou responsaveis, ou qualquer pessoa
da comunidade.

Il — Postal telefénica ou similar;
IIl = Do préprio Conselheiro.

§ 1° - Na hipoétese do Inciso |, os casos serdo organizados em
ordem cronolégica para fins de atendimento esclarecendo a situagdo de emergéncia.
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§ 2° - O Conselheiro devera sempre deixar registrado na sede
do Conselho, sua saida em horario de servico, para que se necessario seja facilitada a sua
localizacéo.

Art. 18 - Recebida a ocorréncia adotar-se-d0 as seguintes
providéncias:

| — Nas hipéteses do inciso |, do artigo anterior, o caso sera
encaminhado por distribuicdo, por ordem de chegada aos Conselheiros; cabendo aos
mesmos, a formalizagdo do registro da ocorréncia;

Il = Nas hipéteses do inciso |l, desde que devidamente
identificadas, o caso sera imediatamente registrado e encaminhado por distribuicdo, ao
Conselheiro que adotara as medidas necessarias para o caso;

Il = Na hipétese do inciso Ill, o préprio denunciante
providenciara o registro da ocorréncia, dando se quiser encaminhamento ao caso ou mediante
distribuicao, conduzi-lo a responsabilidade para outro Conselheiro.

Art. 19 — Quando em regime de sobreaviso as ocorréncias
serdo registradas pelo Conselheiro escalado que, apdés adotar as providéncias cabiveis,
comunicara aos demais Conselheiros.

SUBSECAO Il
DA DISTRIBUICAO

Art. 20 — A distribuicdo € o ato pelo qual repartem —se com
igualdade e alternadamente, os casos registrados entre os membros Conselheiros,
determinando um relator:

| — E vedada a distribuicdo por livre escolha;

Il = A distribuicdo podera se dar por dependéncia quando o
Conselheiro houver:

1 — Atendido o mesmo caso anteriormente;

2 — Atendido o caso envolvendo pessoas da mesma familia;

SUBSECAO lli

DA REDISTRIBUICAO

Art. 21 — A redistribuicdo € o ato pela qual se promove a nova
reparticdo do caso, entre os demais Conselheiros, em razido de fato que impega um
Conselheiro de assumi-lo ou que obrigue o seu afastamento. Consideram-se fatos que

impdem a redistribuicéo, os casos de: ar
/ :
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1 — Impedimento, quando o Conselheiro for conjuge ou parente,
consangiineo ou afim, em linha reta ou em linha colateral até o 2° grau, de algumas das

pessoas envolvidas;

Il — Suspeicdo quando o Conselheiro for de algum dos

envolvidos:

a) — Amigo intimo ou inimigo capital:

b) — Herdeiro legitimo antigo empregado ou empregador;

c) - Interesse em favor de uma das partes.

Il = Suspeicdo por motivo intimo, declarado pelo proéprio
Conselheiro;

IV — Assuncdo do Conselho Tutelar, na Hipotese de o caso
estar sob a responsabilidade do suplente;

V - Acumulo de casos sob a responsabilidade de um mesmo
Conselheiro;

VI - Vacéancia nos termos deste regimento.

§ 1° - No caso no Inciso Anterior, Redistribuicdo dependera de
decisdo da maioria dos Conselheiros, reunidos ordinariamente.

_ § 2° - Os casos assumidos por suplentes, quando no exercicio
do mandato, n&o retornarao a estes na hipétese de nova convocacgao.

SUBSECAO - IV
DO EXPEDIENTE

Art. 22 — Cabera ao Conselheiro responsavel pelo caso,
quando considerar necessario, a abertura do expediente, que contera o histérico do caso e
todas as medidas nele adotadas.

§ 1° - Os expedientes terdo carater reservados e sé poderéo
ser examinados pelos membros Conselheiros Tutelares.

§ 2° - Constarao do expediente:
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| — O registro do caso,

Il - As verificagdes realizadas;

Ill = As notificagdes realizadas;

IV — As medidas de pronto adotadas;

V - O resultado de votacgéo;

VI — O parecer sobre as medidas adotadas;

VIl — As medidas aplicadas;

VIl — Outros documentos relacionados ao caso.

Art. 23 — O relatério do expediente devera ser elaborado pelo
Conselheiro responsavel pelo caso, contendo: :

a) — A descricao do fato;

b) — O tipo de ocorréncia;

c) — As medidas adotadas;
d) — As provas coletadas;

e) - As consideracgdes finais;
SUBSEGAO V

DAS ATRIBUIGOES

Art. 24 — Sao atribuicdes do Conselho Tutelar de acordo com o
Art. 136 do ECA.

| — Fiscalizar as Entidades de atendimento de programas de
protecao e socio — educativas destinadas a criangas e adolescentes;

Il — Atender as criangas e adolescente nas hipéteses previstas
no Art. 98 e 105 aplicando medidas previstas no Art. 101 | A;

Il = Atender e aconselhar os pais ou responsavel, aplicando as
medidas preventivas no Art. 129, | a VIl do ECA;
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§ 1° - As medidas de protecdo a crianga e ao adolescente séo
aplicaveis sempre que os direitos reconhecidos nesta LEI forem ameagados ou violados;

A) — Por acéo ou omissdo da sociedade ou Estado;
B) - Por falta, omissdo ou abuso dos pais ou responsavel;
C) - Em razédo de sua conduta;

IV — Promover a execugao de suas decisdes, podendo para
tanto.

A) - Requisitar servicos publicos nas areas de saude,
educacao, servico social, previdéncia, trabalho e segurancga;

B) — Representar junto a autoridade judiciaria nos casos de
descumprimento injustificado de suas deliberagées;

V — Encaminhar ao Ministério Publico noticia de fato que
constitua infragdo administrativa ou penal contra os direitos da crianga ou adolescente;

VI — Encaminhar a autoridade judicidaria os casos de sua
competéncia;

VIl — Providenciar a medida estabelecida pela autoridade
judiciaria, dentre as previstas no Art. 101, de | a VI do ECA, para o adolescente autor do ato
infracional,

VIII - Expedir notificagdes;

IX — Requisitar certiddes de nascimento e 6bito de crianga e
adolescente quando necessario;

X — Assessorar o Poder Executivo local na elaboragdo da
proposta orgamentaria para planos e programas de atendimento dos direitos da crianca e
adolescente;

XI — Representar, em nome da pessoa e da familia, contra a
violagéo dos direitos previsto no Art. 220 § 3° inciso Il da Constituicdo Federal;

Xl — Representar ao Ministério Publico para efeito das acbes de
perda ou suspensdo do poder familiar apés esgotadas as possibilidades de manutencdo da
crianga ou do adolescente junto a familia natural.

Paragrafo Unico — Se, no exercicio de suas atribuicées, o
Conselho Tutelar entender necessario o afastamento do convivio familiar, comunicar
incontinente o fato ao Ministério Publico, prestando-lhe informacdes sobre motivo de tal
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entendimento e as providencias tomadas para orientagdo, o apoio e a promogédo social da
familia.

Art. 25 — As decisdes do Conselho Tutelar Somente poderao
ser revistas pela autoridade judiciaria a pedido de quem tenha legitimo interesse.

SUBSECAOQ VI
DAS REUNIOES

Art. 26 — As reuniées do Conselho poderéao ser ordinarias ou
extraordinarias.
§ 1° - As Reunides ordinarias serdo mensais;

§ 2° - As Reunides extraordinarias poderdo ser reallzadas
sempre que necessario e por iniciativa da maioria dos Conselheiros.

Art. 27 — As decisbées do Conselho Tutelar serdo tomadas por
maioria absoluta dos votos de seus membros.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 28 - Para exercer a fiscalizacdo das entidades
governamentais e nao governamentais, os Conselheiros deverdo estar de identificacéo
Pessoal e posteriormente, apresentardo ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente relatério circunstanciado das condi¢des apuradas na visita, onde podem também
constar sugestdes de providéncias a serem tomadas.

Art. 29 — Os Conselheiros poderdo promover e participar de
palestras, seminarios e outros eventos que incentivem e estimulem a comunidade a conhecer
e cumprir o Estatuto da Criangca e Adolescente, sem prejuizo de suas atribuicbes precipuas;
com apreciacao prévia do Conselho Municipal dos Direitos da Crian¢a e do Adolescente.

Art. 30 — O Conselho Tutelar podera contar com um escriturario
designado pelo Poder Publico Municipal destinado a fornecer o suporte administrativo
necessario ao seu funcionamento, realizando atividades tais como:

a) — Servicos de digitacdo e de arquivo; ;;/
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b) - Auxilio na confecgdo de mapas, quadros e tabelas;
c) — Recepgéo e organizagdo do expediente;

d) — Auxilio na elaboragdo de instrumentos de controle de
despesas e na previsdo orgamentaria;

e) — Recebimento, protocolado, distribuicdo e expedicdo de
- papéis e documentos, internos e externos, referentes ao Conselho Tutelar, salvo os
documentos de carater sigiloso.

Art. 31 — Todos os funcionarios (escriturario, motorista, servicos
gerais e/ou outros) servidores designados ou postos a disposi¢ado do Conselho, ficardo sujeitos
a orientacao, coordenagao, fiscalizagdo e normas do mesmo.

Art. 32 — O Conselho Tutelar reunir — se — & ordinariamente
uma vez por més com a diretoria do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente e extraordinariamente sempre que for solicitada por qualquer uma das partes.

Art. 33 — O Conselho Tutelar sempre que necessario
comunicara e solicitara providéncias ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente sobre dificuldades e necessidades verificadas no exercicio de suas atribui¢des.

Art. 34 — Devera ser apresentado também, relatério geral anual
sobre o trabalho do Conselho Tutelar, contendo uma avaliacdo eventual caréncias e
dificuldades encontradas no municipio relacionadas a crianga e adolescéncia, tanto no que diz
respeito as condigdes de vida como aos servigos destinados a assegurar os direitos
fundamentais das criancas e adolescentes.

: § 1° - O relatério geral devera também ser enviado ao
Executivo e Legislativo Municipal; bem como ao Poder Judiciario e Ministério Publico Local.

§ 2° - O suplente que vier a exercer temporariamente a funcdo
de Conselheiro apresentara relatério de suas atividades no final do periodo de exercicio efetivo
da funcao.

Art. 35 — Por solicitagdo expressa do Ministério Publico, o
Conselho Tutelar ou algum de seus membros devera a qualquer tempo e em carater
excepcional, apresentar relatério acerca de questdes especificas que vieram a ser
mencionadas na referida solicitagéo.

Art. 36 — O Conselho Tutelar, sempre que julgar necessario ou
atendendo a sugestdes da comunidade, poderd propor alteragdo no presente Regimento
Interno, encaminhando — o & deliberagdo do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do

Adolescente.
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Art. 37 — Os recursos necessarios ao funcionamento do
Conselho Tutelar constara de Lei Orgamentaria Municipal, conforme o artigo 36 da Lei
Municipal 2.625/15.

Art. 38 — Este Regimento Interno, aprovado em Reunidao do
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Bastos, realizada em
09/01/2018, entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogada as disposicdes em
contrario.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BASTOS,
Aos 12 de janeiro de 2.018

MANOEL IRONHES ROSA
Prefeito Municipal

Registrado em Livro competente, publicado e afixado em local publico de costume, na data

R

Fumio Monhjwa
Secretario Municipal do Gabinete do Prefeito
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