PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BASTOS

ESTADO DE SAO PAULO
GABINETE DO PREFEITO

L EI N° 2987/19

DE 30 DE DEZEMBRO DE 2.019

DISPOE SOBRE A INCLUSAQ DE FUNCAO GRATIFICADA NO ANEXO ~ I, DA
LEI MUNICIPAL N° 2.938/19 DE 06/08/19 QUE DISPOE SOBRE A CRIACAO DE

FUNCOES GRATIFICADAS NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
DE BASTOS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Artigo 1° - Ficam inseridas no Anexo — | da Lei Municipal
n® 2.938/19 de 06/08/19 que Dispde sobre a criagdo de Fungdes Gratificadas no
ambito do Poder Executivo Municipal de Bastos e da outras providéncias, as
fungdes abaixo estabelecidas:

Qtde

Funcao

Percentual
sobre o
vencimento
base (%)

Atribuicoes

Responsavel de
manutengao e instalagéo
de sistemas de Ar
Condicionado

20

Efetuar a manutencdo preventiva e
corretiva de equipamentos de
refrigeracdo e ar condicionado. Atender
pedidos de instalagdo de aparelhos de
ar condicionado. Efetuar montagens de
sistemas de ar condicionado. Elaborar
especificacbes para a compra de
materiais com fungbes e qualidades
especificas. Zelar pela guarda,
conservagéo, manutencgao e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de
trabalho. Executar tarefas correlatas

Responsavel pelo
transporte de pacientes
da rede de saude mental
do Municipio

35

Transporte de pacientes da rede
municipal de saude mental, dentro ou
fora do Perimetro Urbano; elaborar a
escala do transporte dos pacientes da
Residéncia Terapéutica bem como do
Centro de Atengao Psicossocial — CAPS,
de acordo com a orientacdo dos

profissionais, auxiliar nas campanhas de

e

N
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promogdo e prevengdo da saude.
Transportar documentos e producdes:
transportar a equipe técnica para
capacitagcbes relativas as acbes do
programa. Outras atividades
relacionadas.

Art. 2° - Fica criada no Quadro de Servidores da
Prefeitura Municipal, mais 1 (uma) vaga para o cargo de Assessor da Divisdo de
Rede Especializada.

Art. 3° - Art. 1° - Fica criado no Quadro de Pessoal de que
trata a Lei Municipal n® 1.771/05 de 31/01/05, o seguinte cargo, com as atribuicdes
constantes no Anexo | desta Lei.

VAGAS CARGO PROVIMENTO JORNADA REFE- VALOR
SEMANAL | RENCIA RS
10 Assistente Técnico Administrativo Efetivo 40 hs 15 1.227,92

Artigo 4° — Esta Lei entrarda em vigor na data da sua
publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BASTOS,
Aos 30 de dezembro de 2.019

na data supra.
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ANEXO - |

CARGO: ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO
CBO: 4110-10 NIVEL: Técnico em Administracdo, Marketing, Contabilidade,
Financas, Recursos Humanos, Informatica.

ATRIBUIGOES: Executar servicos de apoio nas areas administrativas como
Financas, Logisticas, Marketing, recursos Humanos, Administracao, Tecnologia da
Informag&o, fornecer, desenvolver e receber informagdes sobre as atividades
rotineiras de um Setor técnico administrativo. Tratar documentos variados utilizando
os principais meios de acesso as informagdes para o desenvolvimento funcional e
rotineiro do setor ao qual esta alocado, cumprindo todo o procedimento necessario
referente aos mesmos. Realizar atividades de controles e auxiliar nos processos de
diregao, utilizando ferramentas da informatica basica. Desempenha suas atividades
observando as normas de seguranga, saude e higiene do trabalho. Organiza,
controla e arquiva documentos relativos a atividade administrativa e controla as
movimentagdes; além da aptidao para intermediar as relagées interpessoais e éticas
de uma organizagao.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BASTOS,

Prefeito Municipal



