PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BASTOS
ESTADO DE SAO PAULO
GABINETE DO PREFEITO

L EI N°3.001/20
DE 19 DE FEVEREIRO DE 2.020

MANOEL IRONIDES ROSA, Prefeito do Municipio de
Bastos, usando de suas atribui¢ées legais,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e

Ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

DISPOE SOBRE A RETIFICACAO DO ANEXO — I, DA LEI MUNICIPAL N°
2.987/19 DE 30/12/19.

Artigo 1° - Fica retificado o Anexo — | da Lei Municipal
n® 2.987/19 de 30/12/19 que criou no Quadro de Pessoal de que trata a Lei
Municipal n°® 1.771/05 de 31/01/05, o cargo de Assistente Técnico Administrativo,
que passara a ter a seguinte redacao:

ANEXO -1

CARGO: ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO
CBO: 4110-10 NIVEL: SUPERIOR

ATRIBUIGOES: Executar servicos de apoio nas areas administrativas como
Financas, Logisticas, Marketing, Recursos Humanos, Administragdo, Tecnologia
da Informacéo; fornecer, desenvolver e receber informacgdes sobre as atividades
rotineiras de um Setor técnico administrativo. Tratar documentos variados
utilizando os principais meios de acesso as informacdes para o desenvolvimento
funcional e rotineiro do setor ao qual esta alocado, cumprindo todo o
procedimento necessario referente aos mesmos. Realizar atividades de controles
e auxiliar nos processos de diregao, utilizando ferramentas da informatica basica.
Desempenha suas atividades observando as normas de seguranga, saude e
higiene do trabalho. Organiza, controla e arquiva documentos relativos a
atividade administrativa e controla as movimentagées; além da aptidao para

intermediar as relagdes interpessoais e éticas de uma organizagao. }
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Artigo 2° — Esta Lei entrard em vigor na data da sua
publicagéo, revogadas as disposicées em contrario.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BASTOS,
Aos 19 de fevereiro de 2.020

/[ Iyl
MANOEL‘IRajé/IDES ROSA

Prefeito Municipal

Registrada em Livro competente, publicada e afixada em local publico de
costume, na data supra.




